
 
 
 
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลจันอัด 
เรื่อง  การลดขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการประชาชน 

ประจำปีงบประมาณ 2567 
********************* 

อาศัยอำนาจตามความในมาตรา  29  หมวด  5  การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  และมาตรา  37  
หมวด  7  การอำนวยความสะดวกและการตอบสนองความต้องการของประชาชน  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์การบริหารกิจการบ้านเมืองที ่ดี  พ.ศ.  2546  ให้ส่วนราชการจัดทำแผนภูมิขั ้นตอนและกำห นด
ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานรวมทั้งรายละเอียดอื ่น ๆ ที ่เกี ่ยวข้องในแต่ละขั ้นตอนประกาศให้ประชาชนและ
ข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป  นั้น     

  เพื่อให้การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน  การอำนวยความสะดวก  และการตอบสนองความต้องการ
ของประชาชน  เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  องค์การบริหารส่วนตำบลจันอัด จึงขอประกาศการกำหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงานให้บริการ  ดังนี้ 

1) ปรับปรุงกระบวนการทำงานและลดขั้นตอนระยะเวลาการปฏิบัติงานราชการด้านการจัดเก็บภาษี ประเภท
ต่างๆ 

ลำดับที ่ กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัติราชการเดิม เวลาที่ปรับลด 
1. 
 
 
 
 

2. 
 

-กรณีผู้ชำระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างยื่นแบบ
แสดงรายการเพื่อชำระภาษีแล้ว เจ้าหน้าที่ทำ
การตรวจสอบข้อมลูทรัพย์สินและมีการ
เปลี่ยนแปลง 
-กรณีผู้ชำระภาษีป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการ
เพื่อชำระภาษีแล้ว เจ้าหน้าท่ีทำการตรวจสอบ
ข้อมูลทรัพยส์ินและมีการเปลี่ยนแปลง 

20 นาที /ราย 
 
 
 
 

7 นาที /ราย 

19 นาที /ราย 
 
 

 
 

6 นาที /ราย 

2) ปรับปรุงกระบวนการทำงานและลดขั้นตอน ระยะเวลาการขออนุญาตก่อสร้าง ดดัแปลง รื้อถอน อาคารตาม
พระราชบัญญัติควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 

ลำดับที ่ กระบวนงานบริการ เวลาปฏิบัติราชการเดิม เวลาที่ปรับลด 
 

3. 
 
 
 
 
 
 
 

 
- กรณีทั่วไป ตรวจสอบหลักฐาน พิจารณา 
อนุญาต และออกใบอนุญาต, การรับชำระ
ค่าธรรมเนียม 
-   กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของกรม
โยธาธิการและผังเมือง ตรวจสอบหลักฐาน
พิจารณาอนุญาต และออกใบอนุญาต, การรับ
ชำระค่าธรรมเนยีม 

 
42 วัน  / ราย  

ตาม พรบ. 2522   
 

19  วัน / ราย 

 
- 
 
 
- 
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3) ปรับปรุงกระบวนการทำงานและลดขั้นตอน ระยะเวลาการออกใบอนุญาต / หนังสือรับรอง 

งานบริการ เอกสารที่ใช้ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาก่อน
ปรับลด 

ระยะเวลาหลัง
ปรับลด 

4. การอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 
 

1. สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3. สำเนาใบอนุญาตฯ ฉบับเดมิ 
(กรณีต่อไปอนุญาตฯ) 
4. หลักฐานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

1. รับคำขอ / ตรวจสอบ
หลักฐาน 
2. ออกตรวจสถาน
ประกอบการ 
3. พิจารณาออกใบอนุญาต/ 
หนังสือรับรองการแจ้ง/ต่อ
ใบอนุญาต 

27 วัน / ราย 
 
 

 28 วัน / ราย 

26 วัน / ราย 
 
 

27 วัน / ราย 
 

 5. ขออนุญาตจำหน่าย
สินค้าในท่ีหรือทาง
สาธารณะ 
- ประเภทตั้งแผง 
- ประเภทเร่จำหน่าย 
 

1. สำเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3. รูปถ่ายขนาด 1 น้ิว  1 รูป 
4. สำเนาใบอนุญาตฯ ฉบับเดมิ 
(กรณีต่อไปอนุญาตฯ) 
5. หลักฐานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

1. รับคำขอ / ตรวจสอบ
หลักฐาน 
2. ออกตรวจสถาน
ประกอบการ 
3. พิจารณาออกใบอนุญาต/ 
หนังสือรับรองการแจ้ง/ต่อ
ใบอนุญาต 
 
 

 
27 วัน / ราย 

 
- 

งานบริการ เอกสารที่ใช้ ขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาก่อน
ปรับลด 

ระยะเวลาหลัง
ปรับลด 

6.  ขออนุญาต    เก็บ
ขน และกำจัดสิ่งปฏิกูล 
 
 

1. สำเนาบัตรประชาชน  
     1 ฉบับ 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3. สำเนาการจดัทะเบยีนรถ 
4. ภาพถ่ายรถขนสิ่งปฎิกลู 
5. แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสถานท่ีกำจดั 
6. สำเนาโฉนดทีด่ินสถานท่ีกำจดั  
7. หนังสือยินยอมใหเ้ทท้ิงสิ่งปฏิกลู
กรณไีม่ใช่ที่ดินของตนเอง  
8. หลักฐานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 

1. รับคำขอ / ตรวจสอบ
หลักฐาน 
2. ออกตรวจสุขาภิบาลรถ
ดูดสิ่งปฏิกลู และสถานท่ี
กำจัดขยะ 
3. พิจารณาออกใบอนุญาต/ 
หนังสือรับรองการแจ้ง/ต่อ
ใบอนุญาต 

 
26 วัน / ราย 

 
- 

4) ปรับปรุงกระบวนการทำงานและลดขั้นตอน ระยะเวลางานด้านอื่นๆ   
กระบวนงานที่ดำเนินการ จำนวนระยะเวลาบริการ 

เดิม ปรับใหม่ 
7.  สนับสนุนนำ้อุปโภคบริโภค 
8.  การช่วยเหลือสาธารณภัย 
9.  รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข ์
10.  การขอสนับสนุนกำลัง อปพร. ท่ี
ไม่ใช่เพื่อการสาธารณะภยั (รักษาความ
สงบเรียบร้อย) 
11. การขออนุญาตใช้น้ำประปา 
12.  การรับชำระค่าน้ำประปา 
13.  การรับชำระค่ามลูฝอย 

3 ช่ัวโมง 
ในทันที่ 

แจ้งตอบรับการดำเนินการภายใน 5 วัน 
1 วัน / ราย 

 
 

5 วัน  / ราย 
 3 นาที / ราย 
 3 นาที / ราย 

 

- 
 
 
- 
 
 
- 
- 
- 
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จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  1  เดือน  พฤศจิกายน  พ.ศ.  2567 
 
 
            (ลงชื่อ) 
                   (นายประเทือง  กอคูณกลาง) 
       นายกองค์การบริหารส่วนตำบลจันอัด 
 


